Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUGC PAU TU, QUAN LY THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG, UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh s6:2051 /QB-UBND ngay 02thang 10 ndam 2024
cua Chu tich UBND tinh Nam Dinh)

Phan |

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT TEN QUY TRINH NQI BO
1 | Giao tai san két cau ha tang cho do cap tinh quan ly
2 | Giao tai san két cau ha tang chg do cap huyén quan Iy
3 | Thu hoi tai san két cau ha tang cho




Phan 11
NOQI DUNG CU THE

1. Thi tuc Giao tai san két ciu ha ting che do cép tinh quan ly

- M4 s6 TTHC: 1.012567.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién:

+ Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan du ho so, co quan chuyén mon vé tai san két cau ha tang cho cap tinh (S Cong Thuong) chi tri,
phdi hop Vi co quan, don vi ¢d lién quan cia dia phuong trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh giao tai san.

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho cua UBND tinh, cac co quan, don vi, doanh nghiép c6

lién quan thuc hién viéc ban giao, tiép nhan tai san.

Buéc Pon vi thuc Ngwdi thuc N6i dung cona viac Theoi gian Biéu mau/
thuc hién hién hién o1 duing cong vie thuc hién két qua
- Tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho c& nhan/ t6 chic;
- Phan loai, s6 hoa hé so theo quy dinh (trir trudong hop hod
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam c()kng truc tlfyé? cho lanh dao phong Quan ly Thuong mai.
huc vu hanh Chuyén vién H0 so 01 bo gom:
, Pruc VUt yen - To trinh ctia chu dau tu du an/don vi cha tri quan ly tai san . Theo thanh phan hd
Buéc 1 chinh céng, So Cong N e L. 1 o 1 ngay
\ Ve Viéc giao tai san cho doi twong quan ly: 01 ban chinh; SO
XTDT va Thuong o o n A . ,
, - Quyeét dinh phé duyét du an dau tu xay dung: 01 ban
HTDN tinh )
chinh;
- Vian ban dé nghi duoc giao tai san cua ddi tuong (trong
truong hop du kién giao tai san cho doanh nghiép nha nudc
hodc don vi su nghiép cong lap): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé& nghi giao (tén tai san, dia chi, loai
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hinh cong trinh, nam xay dung, nam dua vao st dung, dién
tich, s6 diém kinh doanh tai cho, gié tri tai san, danh gia tinh
trang tai san — néu c6): 01 ban chinh;

- Bién ban nghiém thu dua tai san vao sir dung (ddi voéi tai
san duoc dau tu xay dyng méi): 01 ban chinh;

- Quyét dinh xac 1ap quyén so hiru toan dan (d6i véi tai san
duoc x4c 1ap quyén so hiru toan dan theo quy dinh tai Piéu
106 Luat Quan ly, str dung tai san c6ng): 01 ban chinh;

- Ho so hoan cong (ddi vai cong trinh dau tu xay dung
mai): 01 ban sao;

- Gidy to khac ¢ lién quan (néu co): 01 ban sao.

Budc 2

S¢ Cong
Thuong

Lanh dao Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 1 ngay
phong QLTM
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop Ié cua ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1€, chuyén vién tra lai
hd so va ¢ van ban néu rd ly do.
Chuyenvien | i ko oo quan dom ot c6 én cuen (v | 35 gy
phong QLTM | T e e i ) P Dy thao To trinh, Dy
can thiét), du thao ,Tor’trlnh gui UBND t1r]h xem xét, quyeét thao Quyét dinh
dinh giao tai san két cau ha tang cho do cap tinh quan ly va '
du thao Quyét dinh giao tai san két cdu ha tang cho do cap
tinh quan ly, chuyén lanh dao phong phé duyét.
Lanh dao Phé duyét To trinh gai UBND tinh, két qua xt Iy hd so cua 4 ngay
phong QLTM | chuyén vién, trinh Lanh dao So ky duyét
Lanh dao S& Ky d?uyéf Tc‘: tr‘mhkgfxi UBND tinhvxem xét, quyét dinh giao 3ngdy | To trnh, Du thio
tai san ket cau ha tang cho do cap tinh quan ly .. N
~Péng dAu, phét hanh vin ban Quyet dinh va ho so
Van thu . 1ngay | liénquan

- Gui To trinh, du thao Quyét dinh va hd so lién quan theo
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quy dinh cho Van phong UBND tinh

Phong Tai
chinh, Thwong | Xt 1y hé so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh phé 10 nad
Vin ohon mai, Dich vu | duyét gay
UBNF[’) tinﬁ (VP6) Du thao Quyét dinh
Lanh dao Van | Xem xét, phé duyét dir thao Quyét dinh giao tai san két cau
Buéc 3 phong UBND | ha tang cho do cap tinh quan ly, trinh Lanh dao UBND tinh | 2 ngay
tinh ky duyét
) Lanh dao Ky duyét Quyét dinh giao tai san két cdu ha tang cho do cap . Quyét dinh giao tai
UBND tinh UBND tinh | tinh quan ly 2N98Y | i két chu ha tang
Vin phf{ng Van thu Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho S Cong 1 ngay c,hg do cap tinh quan
UBND tinh Thuong ly
S¢ Cong T6 chirc cudc hop véi sy tham gia caa dai dién bén giao (co
Thuong va cac quan, don vi, doanh nghi¢p ban giao), dai dién bén nhan (co Quyét dinh giao tai
co quan, don quan, don vi, doanh nghi¢p ti€p nhan) va dai dién co quan 30 N . V“. ban  ba
vi, doanh chung kién. Viéc ban giao, tiép nhan tai san dugc lap thanh ngay | san, van ban ban
nghiép co lién Bién ban theo MAau s 05 Phu luc | Nghi dinh s giao, tiép nhan tai san
Budc 4 quan 60/2024/ND-CP.
Trung tam
h hanh huyén vién , . N . . . .
P 1_1,0 VuA a ¢ t{ye AVIe Xéac nhan ket qua trén Cong dich vu cong truc tuyen, ket
chinh cong, So Cong thic quv tAnh
XTDT va Thuong quy trinn.

HTDN tinh
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2. Thi tuc Giao tai san két cAu ha tang che do cap huyén quan ly

- M4 s6 TTHC: 1.012568.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién:

+ Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so, co quan chuyén mén vé tai san két cu ha ting cho cdp huyén (Phong Kinh té - Ha
tang cac huyén/ Phong Kinh té thanh phd Nam Binh) chua tri, phdi hop véi co quan, don vi ¢6 lién quan cua dia phuong trinh Uy ban nhan
dan cap huyén/ thanh phé xem xét, quyét dinh giao tai san.

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé Quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho cua Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan, don vi,
doanh nghiép c6 lién quan thyc hién viéc ban giao, tiép nhan tai san.

Thoi gian Biéu mau/

Buwéc Pon vi thuc Ngwoi thuc
thwc hién ket qua

thuc hién hién hign Noi dung cong viéc

- Tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho ca nhan/ t6 chuc;

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho Lanh dao phong Kinh té va Ha tang cac
huyén/ Phong Kinh té thanh phé.

Ho so 01 bo gom:

- To trinh ciia chu dau tu du an/don vi cha tri quan ly tai san

Bo6 phan tiép

nhan va tra két ; An he
4 a re Theo thanh phan ho

Budéc 1 3 cia UBND | Chuyén vié ‘. . 1 nge
e qzi Cél:/ tjhanh Chuyen vien Ve Viéc giao tai san cho doi twong quan ly: 01 ban chinh; ngay SO
y.phé - Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xdy dung: 01 ban
chinh;

- Vin ban dé nghi duoc giao tai san: 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé& nghi giao (tén tai san, dia chi, loai
hinh cong trinh, ndm xay dung, nam dua vao st dung, dién
tich, sé diém kinh doanh tai cho, gié tri tai san, danh gia tinh
trang tai san — néu c6): 01 ban chinh;
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- Bién ban nghiém thu dua tai san vao sir dung (d6i voi tai
san dugc dau tu xay dung mai): 01 ban chinh;

- Quyét dinh xac 1ap quyén s& hitu toan dan (ddi véi tai san
duoc xac 1ap quyén sé hiru toan dan theo quy dinh tai Biéu
106 Luat Quan ly, str dung tai san cong): 01 ban chinh;

- Ho so hoan cong (ddi vai cong trinh dau tu xay dung
mai): 01 ban sao

- Gidy to khac ¢ lién quan (néu co): 01 ban sao.

Budc 2

Phong Kinh té

va Ha tang cac

huyén/ Phong

Kinh té thanh
phd

Lanh dao
phong

Phan céng chuyén vién xi 1y hd so

1 ngay

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop Ié cua ho so:

- Truong hop ho so chua day du, hop 1€, chuyén vién tra lai
hd so va c6 van ban néu rd ly do

- Trudng hop hd so day du, hop Ié, chuyén vién tién hanh
xt Iy hd so, xin y kién céc co quan, don vi ¢6 lién quan (néu
can thiét), du thao To trinh giri UBND huyén/ thanh phd
xem xét, quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho do cap
huyén quan Iy va dy thao Quyét dinh giao tai san két cau ha
tang cho do cap huyén quan ly, chuyén lanh dao phong phé
duyét.

35 ngay

Dy thao To trinh, Du
thao Quyét dinh

Lanh dao
phong

Xéc nhan lai két qua xu Iy hd so ctia chuyén vién, ky duyét
To trinh giri UBND huyén/ thanh pho xem xét, quyét dinh
giao tai san két cau ha tang chg

7 ngay

Van thu

- Pong dau, phat hanh van ban
- Gui To trinh, du thao Quyét dinh va hd so lién quan theo
quy dinh cho Vin phong UBND huyén/ thanh phd

1 ngay

To trinh, du thao
Quyét dinh va ho so
lién quan

Budc 3

Van phong
UBND huyén/

Lanh dao Van
phong UBND

Xem xét, phé duyét ho so, trinh lanh dao UBND huyén/
thanh phé ky duyét

12 ngay

Hd so kém theo




thanh phé huyén/ thanh
ph
Lanh dao . . . .
BND huyé ' Ky ¢ ¢t dinh giao tai san két cau ha tang ch a . (o . .
Uthanh uggn/ UBND huyén/ huy gzyiécngt:),/e dinh giao tai san két cau ha tang cho do cap 2ngdy | Quyét dinh giao ti
P thanh phd yen quan ly san két cAu ha ting
in phe , . C chg do cap huyén
UE;E“DPES“?” | vy | Pone déu, phit hanh van ban, chuyén két qua vé Phong | o b dye
o Uy Kinh té - Ha tang cac huyén/ Phong Kinh té thanh phd gay | quanty
thanh pho
Phong Kinh té 7
- Ha tang cac To chire cudc hop véi su tham gia cua dai dién bén giao (co . _ =
huyén/ Phong quan, don vi, doanh nghiép ban giao), dai dién bén nhan (co Quyet dinh giao tai
Kinh té TP, cac quan, don vi, doanh nghi¢p ti€p nhan) va dai dién co quan 30 naa san, Van ban ban
co quan, don chirng kién. Viéc ban giap, tiep nhan tai san duoc lap thénh gay giao, tiép nhan tai
vi, doanh Bién ban theo Mau so6 05 Phu lic | Nghi dinh so6 san
Buéc 4 | nghiép co lién 60/2024/ND-CP.
quan
Bo6 phan tiép
nhan va tra két N N A Lk
qua cia UBND | Chuyén vién Xa}c nhan !(et qua trén Cong dich vu cong truc tuyen, ket
. X thuc quy trinh.
huyén/ thanh

phd




3. Thi tuc Thu hdi tai san két cdu ha ting che
- M4 sé TTHC: 1.012569.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién:

+ Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so quy dinh, co quan chuyén mon vé tai san két cau ha tang cho chu tri, phéi hop véi co
quan, don vi c6 lién quan béo cdo UBND cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thu hoi.
+ Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so quy dinh, UBND cép tinh ¢ tham quyén xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi tai san
két cau ha tang cho hoic ¢o vin ban hoi dap trong trudng hop dé nghi thu hoi tai san khéng pht hop.

3.1. Bdi véi truong hop thu hoi tai san két cau ha tang cho do cap tinh quan Iy

Bwéc | Pon vi thuc Nguoi thuc N6 dUng cong visc Thoi gian Biéu mau/
thuc hién hién hién o1 dung cong vie thuc hién két qua
- Tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho cé nhan/ t6 chuc;
- Phan loai, 6 hda hd so theo quy dinh (trir truong hop ho
so nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyéen cho lanh dao phong Quan ly Thuong mai.
Trung tam Hb so 01 bo gom:
phuc vy hanh | Chuyénvién | - Vian ban dé nghi thu hdi tai san (trong dé xac dinh cy thé s An ha
, . A Y .. .. R . - . S . Theo thanh phan ho
Buosc 1l | chinh cong, S¢ Cong tai san thu hoi thuge truong hop nao theo quy dinh tai cac | 1ngay |
XTDT va Thuong diém b, c, d, d va e khoan 1 Biéu 28 Nghi dinh s6 Nghi dinh
HTDN tinh s 60/2024/ND-CP): 01 ban chinh
- Danh muc tai san dé nghi thu hoi (t&n tai san, dia chi, loai
hinh cong trinh, nam xay dung, ndm dua vao su dung, dién
tich, so diém kinh doanh tai cho, gia tri tai san): 01 ban
chinh.
- Ho so ¢6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
Buéc 2 So Cong Lanh dao Phan c6ng chuyén vién xt Iy ho so 1 ngay




Thuong phong QLTM
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop Ié cua ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1€, chuyén vién tra lai
hd so va c6 van ban néu rd ly do
Chuyén vien | _ Truong hop ho so day di, hop 1§, chuyén vién xi Iy ho so, s
phong QLTM tién hanh xin y kién céc co quan, don vi ¢ lién quan (néu 35 ngay t[r)ﬁ: thao To tg_nhﬁ Dy
can thiét), du thao To trinh giri UBND tinh xem xét, quyét hkao ?.l{yet n hva
dinh thu hoi tai san két cau ha tang cho do cap tinh quan Iy 0 50 lien quan theo
va duy thao Quyét dinh thu hai tai san két cu ha tang cho do quy dinh
cap tinh quan Iy, chuyén 1anh dao phong phé duyét.
Lanh dao Phé duyét To trinh gai UBND tinh, két qua xt Iy hd so cua 4 nad
phong QLTM | chuyén vién, trinh Lanh dao Sé ky duyét gay
N . | Ky duyét To trinh giri UBND tinh xem xét, quyét dinh thu .
Lanh dao S0 | b 5i 133 san két cau ha tang cho do cap tinh quan ly 3 ngay .
- Z . . To trinh, ho so lién
- Bong dau, phat h‘anh van ban \ quan theo quy dinh
Van thu - Gui To trinh, ho so lién quan theo quy dinh cho UBND | 1 ngay
tinh
Phong Tai o 7
chinh, Thuong | Xt ly ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh phé 24 ngay To }”n_h’ d‘-’—’v thi‘o
mai, Dich vu | duyat Quyet ghnh hodc van
Van phong (VP6) ban hoéi dap trong
UBND tinh - . — : T Y truong hop dé nghi
Buéce 3 Lar}h dao Van | Xem xet, phé duyét du thaq Quye‘t_d%r_lh hoacAvan ba\m hoi ‘ thu hoi tai san khong
phong UBND | dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop, | 2 ngay phu hop
tinh trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét ’
Lanh dao Ky duyét Quyet dinh thu hdi tai san két cau ha tang cho Quyét dinh thu hoi
UBND tinh UBND tinh hoic van ban hdi dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai 2ngay |tai san két cau ha

san khong phu hop

tang cho hoic ¢ vin
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ban hoi dap trong

Vin phong s Pong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua vé S& Cong \ ‘ .
UBND tinh vanthe ) ong 1192y | trusng hop dé nghi
Trung tam thu hoi tai san khong
hu ho
phuc vu hanh Chuyén vién ’ ’ P P
Budc 4 chinh c6ng, So Cong Tra ket qua giai quyét TTHC theo quy dinh 1 ngay
XTDT va Thuong
HTDN tinh
3.2. Bdi véi truong hop thu hdi tai san két cau ha ting cho do cap huyén quan ly
Bwéc | Pon vi thuc Nguoi thuc Nbi dung cang viac Thoi gian Biéu mau/
thuc hién hién hién ol dung cong vie thuc hién két qua
- Tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho ca nhan/ t6 chuc;
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho Lanh dao phong Kinh té va Ha tang céc
B phan tiép huyén/ Phong Kinh té thanh phé.
nhan va tra ké Hb so 01 bo gdm: . L
. ,2'1 f’ata ot A n va ) Q‘Ago _ A oene s 2 . Theo thanh phan ho
Budc1l | quacia UBND | Chuyénvién |- Van ban dé nghi thu hoi tai san (trong d6 xac dinh cu thé | 1 ngay o
huyén/ thanh tai san thu hoi thuge truong hop nao theo quy dinh tai cac
pho diém b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh sé Nghi dinh

s6 60/2024/NP-CP): 01 ban chinh

- Danh muc tai san dé& nghi thu hoi (tén tai san, dia chi, loai
hinh cong trinh, nam xay dung, nam dua vao st dung, dién
tich, s6 diém kinh doanh tai cho, gia tri tai san): 01 ban
chinh. H6 so ¢6 lién quan khac (néu cd): 01 ban sao.
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Lanh daO n A n . n s s LA N
ohong Phan cong chuyén vién xur ly ho so 1 ngay
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1é cua ho so:
- ;fruon‘g h’qpvho §0 clAlu’a fiay du, hop 1€, chuyén vién tra lai Du thio T& trinh, Du
ho so va c¢6 van ban néu rd ly do : P
. A A 4 A A A 1A thao Quyét dinh thu
- Truong hop ho so day du, hop 1€, chuyén vién xir ly ho so, N ..
R N . L opea P hoi hoac Du thao vin
Chuvan vien tien hanh xin y kién cac co quan, don vi c0 lién quan (néu 35 nad bin hdi dp tron
Phong Kinh té y can thiét), du thao To trinh giri UBND huyén/ thanh phé gay | ban p HONE
5 A . , o N ownt U Ae A A trwong hop dé nghi
va Ha tang cac xem xét, quyet dinh thu hoi tai san két cau ha tang cho; du X oine N
A \ \ X, g Ni eni o | Ae A A 2 thu hoi tai san khong
, huyén/ Phong thao Quyet dinh thu hoi tai san ket cau ha tang cho do cap \
Budc 2 T AR LAl ‘ phu hop
Kinh te thanh huyén quan ly hoac du thao van ban hoi dap trong truong
phd hop dé nghi thu hdi tai san khdng phi hop
Lanh dao Xfac r\lhan |fl.l ket qua xur [y ho §o cua E:huyen \{len, k)i duyet \ To trinh. hd so lien
hon To trinh gui UBND huyén/ thanh pho xem xét, quyét dinh | 7 ngay uan theo dinh
PRONG | thu hai tai san két cAu ha ting cho a quy &
- Péng dau, phat hanh vin ban
ong dau, phat hanh van ban N Ts trinh, dy thao
- Gui To trinh, du thao Quyét dinh thu hoi tai san hoac van L .. N
< 2 LAl 4z \ A . X5 pAi oo A . Quyet dinh thu hoi
Van thu ban hoi dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai san khong | 1 ngay <, .
N <L . . . tai san hoac van ban
phu hop va ho so theo quy dinh cho Van phong UBND B .
A hoi dap trong truong
huyén x . A
- . hop dé nghi thu hoi
Vinphong | Conh dao Van ti sin khong phi
PRONS | hong UBND | Xem xét, phé duyét hd so, trinh Lanh dao UBND huyén/ ) <ong - p
UBND huyén/ NPT X 2o . . hop va ho so lién
thanh phé huyén/ thanh | thanh pho ky duyét 26 ngay uan theo auv dinh
Buoc 3 Pho ohé q quy di
X Lanh dao Ky duyét Quyét dinh thu hdi tai san két ciu ha ting chg Quyét dinh thu hoi
UBND huyen/ n o o . Ne a4, . A . Xs oLac N N , X J4
thanh phé UBND huyén/ | hoac van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai | 2ngay |tai san két cau ha
P thanh phé | san khong phi hop ting cho hoic van
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Van phong
UBND huyén/
thanh pho

Van thu

Pong ddu, phat hanh vin ban, chuyen két qua vé Phong
Kinh té - Ha tang cac huyén/ Phong Kinh té thanh pho.

1 ngay

Budc 4

Bo6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND

huyén/ thanh

ph

Chuyén vién

Tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh

1 ngay

ban hoi dap trong
truong hop dé nghi
thu hdi tai san khong
phu hop
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